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In St.Gallen hat man gelernt, sich durchzusetzen, kon-
kurrenzfahig zu sein — zu bleiben und Qualitat zu bieten

Finanzplatz Zirich — Chemische Industrie Basel — ville inter-
nationale de Geneve — Bildungsstadt St.Gallen. Letzteres
keine leere WorthUlse - sondern Uber tausendjahrige Tradi-
tion!

Im Mittelalter galt Sankt Gallen als ein kulturelles Zentrum
des Abendlandes nérdlich der Alpen. Die Klosterschule
hatte Strahlkraft. Die adlige Elite liess ihren Nachwuchs hier
schulen.

Die Industrialisierung machte aus der Stadt ein Zentrum der
Textilindustrie im Kontakt mit der ganzen Welt. Die einseitige
Ausrichtung auf eine Branche fUhrte aber in die Katastrophe.

Daraus hat man in St.Gallen Lehren gezogen. Es ist gelun-
gen, die Wirtschaft zu diversifizieren. KMUs pragen heute
das Bild. Zahlreiche Dienstleistungsunternehmen haben sich
angesiedelt.

Zu Recht geniesst St.Gallen ein hohes Ansehen als Bil-
dungsstandort. Die Universitat ist unbestrittenes Flaggschiff.
Fachhochschule und die Hohere Fachschule fur Wirtschaft
der Akademie ergéanzen dieses Bildungsangebot.

Was bleibt, ist die Verpflichtung zu Qualitat und Innovation
im Wissen um die Fllchtigkeit des Erfolgs. Die Akademie
St.Gallen hat gelernt, konkurrenzfahig zu sein — zu bleiben
und Qualitat zu bieten.
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Schritt um Schritt weiterkommen

Wer Leistungsbereitschaft mitbringt, darf
eine schone Bildungsrendite erwarten

Die Immobilienbranche boomt und mit ihr die Nachfrage
nach gut ausgebildeten Mitarbeitenden. Als Fachperson
im Bereich Immobilienmanagement sind Sie fur das inve-
stierte Kapital mitverantwortlich und beeinflussen mass-
geblich den wirtschaftlichen Erfolg der zu betreuenden
Liegenschaften.

Der SVIT Ostschweiz, die SVIT SWISS REAL ESTATE
SCHOOL Zirich und die Akademie St.Gallen bieten in
Kooperation eine Vielzahl von Lehrgangen und Kursen auf
verschiedenen Kompetenzstufen an. Unsere Dozierenden
zeichnen sich durch eine hohe Fachkompetenz und eine
ausgepragte Praxisorientierung aus.

In der Ausbildungsrichtung, Bewirtschaftung werden drei
modulare Zertifikatskurse angeboten, die jeweils mit einem
Assistentenzertifikat abschliessen. Werden alle Module
der Ausbildungsrichtung erfolgreich abgeschlossen, wird
zusatzlich das Zertifikat Sachbearbeiter/in vom Schweize-
rischen Verband der Immobilienwirtschaft SVIT vergeben.

Je nach Vorbildung und beruflicher Erfahrung stehen I|h-
nen verschiedene Einstiegsmdglichkeiten offen. Eine Wei-
terbildung an der Akademie St.Gallen erhéht Ihre Chancen
am Arbeitsmarkt und schafft vielseitige Karrieremdglich-
keiten in der Immobilienbewirtschaftung.

Die Regionalsektion des Berufsverbands der
schweiz. Immobilienwirtschaft bietet zusam-
men mit der Akademie St.Gallen in einer
Kooperation eine Vielzahl von Lehrgangen
und Kursen an.

A
SVIT

OSTSCHWEIZ
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Nicht nur der Titel differenziert, sondern auch dessen Herkunft

Berufsbild - mehr Verantwortung tGbernehmen

Ursula Bernet

Friher: Betriebsassistentin PTT

Weiterbildung: Bewirtschaftungs-Assistentin SVIT

Heute:

Als Assistent/in SVIT kdnnen Sie Verantwor-
tung Ubernehmen. Sie erledigen umfasssen-
de Aufgaben und bewaltigen diese 16sungs-
orientiert und betriebswirtschaftlich.

Sie verfligen Uber Kenntnisse der Immo-
bilienbewirtschaftung je nach besuchtem
Modul. Bauliche oder versicherungstech-
nische Fragen brin-gen Sie nicht mehr aus
der Ruhe. Recht-liche und steuerliche Re-
gelungen sind Ihnen gelaufig - verschiedene
Finanzierungsmaoglichkeiten bekannt.

Wenn das keine guten Aussichten sind! Mit
etwas Geschick machen Sie sich zu einem/
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Sachbearbeiterin Bewirtschaftung, Wincasa AG, St.Gallen

einer fur Ihren Betrieb geschatzte/n Wis-
senstrager/in im Immobilienbereich. lhre
berufliche Zufriedenheit steigt parallel zum
garantierten Erkenntnisgewinn.

Es besteht nach Abschluss der Ausbildung
die Mdglichkeit, den Weg zu dem Fachaus-

weis Immobilienbewirtschafter/in einzu-
schlagen.



Schritt um Schritt weiterkommen

Das Ausbildungsmodell

Der SVIT Ostschweiz und die Akademie Die Assistentenkurse sowie die Sachbear-
St.Gallen bieten in einer Kooperation eine beiter/innen-Lehrgange eignen sich fur den
Vielzahl von Lehrgangen und Kursen auf Einstieg in die Immobilienbranche und als
verschiedenen Kompetenzstufen an. Zwischenschritt auf die Vorbereitung der

eidgendssischen Berufsprufungen.

SVIT (modular)

Assistent/in Assistent/in Assistent/in

Zertifikate: Assi
und Sachbearbei

Einstieg in die Bewirtschaftung

m Kurse an der Akademie St.Gallen m Kurse zentral bei der Swiss Real Estate School, Ziirich
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Assistent/in Bewirtschaftung
Mietliegenschaften SVIT

Mit dem Zertifikatsabschluss haben Sie sich solide Grundlagenkenntnisse in der Immobi-
lienbewirtschaftung angeeignet. Sie kdnnen wichtige Aufgaben in der Bewirtschaftung von
Mietliegenschaften, unter der Aufsicht des Bewirtschafters, tUbernehmen.

Diese Weiterbildung eignet sich auch als Vorbereitung fUr den anschliessenden Lehrgang
zum/zur Immobilienbewirtschafter/in mit eidgendssischem Fachausweis.

Ausbildungsziel

Absolventen verfigen Uber Grundkenntnisse der

Immobilienbewirtschaftung.

Anhand von Beispielen lernen die Teilnehmenden

m Mietliegenschaften zu bewirtschaften,

m Aufgaben des Inkassos zu tbernehmen und
versicherungstechnische Fragen zu klaren,

®m Bauschaden anhand von konkreten Beispielen
zu identifizieren und Losungsmaoglichkeiten
abzuleiten.

Zielgruppe

Der Kurs fur angehende Bewirtschaftungs-

Assistenten/innen Mietliegenschaften eréffnet

neue berufliche Perspektiven und richtet sich an

Personen, die

® neu in die Immobilienbranche einsteigen und
sich vorgéangig die notwendigen Grundkennt-
nisse aneignen moéchten oder

m seit kurzem in der Immobilienbranche tétig
sind und ihre Grundkenntnisse erganzen wollen.

Inhalte

Folgende Themengebiete werden an rund

81 Lektionen erarbeitet:

m Bewirtschaftung von Mietliegenschaften
(Vermietung, Auftrag, Mietvertrag, Mietzinsbe-
rechnung, Kindigung, Hauswartung, Versi-
cherungen)

m Obligationenrecht, Schuldbetreibungs- und
Konkursrecht

m Bauliche Kenntnisse

® Kommunikationstechnik und Methodenkom-
petenz
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Voraussetzung
Interesse an der beruflichen Tatigkeit als
Immobilien-Bewirtschafter/in.

Abschluss/Titel
Assistent/in Bewirtschaftung Mietliegen-
schaften SVIT

Der erfolgreiche Abschluss der Assistenten-
Kurse:

- Bewirtschaftung Mietliegenschaften SVIT
- Bewirtschaftung Stockwerkeigentum SVIT
- Liegenschaftenbuchhaltung SVIT
berechtigt zum Titel Sachbearbeiter/in
Immobilienbewirtschaftung SVIT.

Kurszeiten

Dienstag 18.00 - 20.30 Uhr
Donnerstag 18.00 - 20.30 Uhr
Kosten

CHF 3'600.— Unterricht inkl. Prifung
(CHF 3200.- fur SVIT-Mitglieder)

Sachbearbeiter/in
Immobilienbewirtschaftung
SVIT (modular)

In diesen Bereichen
kann lhre berufliche
Zukunft liegen:

— Assistent/in in einem
Unternehmen der
Immobilienbewirt-
schaftung

— Assistent/in in der
Immobilienabteilung
einer Bank

— Assistent/in in der
offentlichen Verwal-
tung

— Assistent/in in einem
KMU mit eigenem
Immobilienbestand

Kursbeginn
Januar und August

Dauer
81 Lektionen
(exkl. Prifung)

Assistent/in Assistent/in
Bewirtschaftung Liegenschaften-
Stockwerkeigentum buchhaltung
SVIT

SVIT J




Assistent/in Bewirtschaftung
Stockwerkeigentum SVIT

In diesem Kurs eignen Sie sich Grundlagenkenntnisse in der Verwaltung von Stockwerk-
eigentum an. Somit kbnnen Sie wichtige Aufgaben der Stockwerkeigentumsverwaltung
ausfuihren. Der Kurs eignet sich auch als Vorbereitung fur den anschliessenden Lehrgang
zum/zur Immobilienbewirtschafter/in mit eidgendssischem Fachausweis.

Ausbildungsziel
Absolventen verfligen Uber Grundkenntnisse in
der Verwaltung von Stockwerkeigentum.

Anhand von Beispielen lernen die Teilnehmenden

m wichtige Teilgebiete der Verwaltung von Stock-
werkeigentum selbstandig auszuflhren, insbe-
sondere die Vorbereitung und Durchfihrung
der Stockwerkeigentlimerversammlung,

m den Bewirtschafter bei der Verwaltung des
Stockwerkeigentum-Portfolios zu unterstiitzen.

Zielgruppe

Der Kurs Bewirtschaftung von Stockwerkeigen-

tum richtet sich an Personen, die

m den Kurs Assistent/in Bewirtschaftung Mietlie-
genschaften SVIT oder Assistent/in Liegen-
schaftenbuchhaltung SVIT absolviert haben
und ihr Wissen und ihre Handlungskompe-
tenzen im Bereich der Verwaltung von
Stockwerkeigentum erweitern mochten,

m in der Immobilienbranche téatig sind und ihre
Kenntnisse im Bereich der Verwaltung von
Stockwerkeigentum erganzen und erweitern
wollen.

Inhalte

Folgende Themengebiete werden an rund 24
Lektionen erarbeitet:

m rechtliche Grundlagen

® Begrundung und Untergang

m Organe

m Bewirtschaftung

m StockwerkeigentUmerversammiung

Voraussetzung
Interesse an der beruflichen Tatigkeit als

Immobilien-Bewirtschafter/in von Stockwerk-

eigentum.

Abschluss/Titel
Assistent/in Bewirtschaftung Stockwerkei-
gentum SVIT

Der erfolgreiche Abschluss der Kurse:

- Assistent/in Bewirtschaftung Mietliegen-
schaften SVIT

- Assistent/in Bewirtschaftung Stockwerk-
eigentum SVIT

- Assistent/in Liegenschaftenbuchhaltung SVIT

berechtigt zum Titel Sachbearbeiter/in
Immobilienbewirtschaftung SVIT.

Kurszeiten

Dienstag 18.00 - 20.30 Uhr
Donnerstag 18.00 - 20.30 Uhr
Kosten

CHF 1°200.- Unterricht inkl. Prifung und

Lehrmittel
(CHF 1°000.- fur SVIT-Mitglieder)

Sachbearbeiter/in
Immobilienbewirtschaftung
SVIT (modular)

Assistent/in
Bewirtschaftung
Mietliegenschaften
SVIT

In diesen Bereichen
kann lhre berufliche
Zukunft liegen:

— Assistent/in in einem
Unternehmen der
Immobilienbewirt-
schaftung

— Assistent/in in der
Immobilienabteilung
einer Bank

— Assistent/in in der
offentlichen Verwal-
tung

— Assistent/in in einem
KMU mit eigenem
Immobilienbestand

Kursbeginn
Juni und Januar

Dauer
24 Lektionen
(exkl. Prifung)

Assistent/in
Liegenschaften-
buchhaltung

SVIT
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Assistent/in Liegenschaftenbuchhaltung SVIT

Mit dem Abschluss in der Tasche sind Sie mit den Besonderheiten der Immobilienbuchhal-
tung vertraut und verflgen Uber die notwendigen liegenschaftsspezifischen Kenntnisse. Die
Weiterbildung ist praxisorientiert aufgebaut. Sie kénnen das neue Fachwissen unmittelbar
im Tagesgeschéaft anwenden. Der Kurs eignet sich auch als Vorbereitung fur den anschlies-
senden Lehrgang zum/zur Immobilienbewirtschafter/in mit eidgendssischem Fachausweis.

Ausbildungsziel

Absolventen verflugen Uber erweiterte Grund-

kenntnisse in der Liegenschaftenbuchhaltung.

Anhand von Beispielen lernen die Teilneh-

menden

® unter Anleitung des Bewirtschafters die
Liegenschaftenbuchhaltung zu fGhren.

Zielgruppe

Der Kurs Assistent/in Liegenschaftenbuchhal-

tung richtet sich an Personen, die

m den Kurs Assistent/in Bewirtschaftung Miet-
liegenschaften oder den Kurs Bewirtschaftung
Stockwerkeigentum absolviert haben und ihr
Tatigkeitsgebiet mit der Liegenschaftenbuch-
haltung erweitern mochten,

® ihre Kenntnisse und Handlungskompetenzen
im Bereich der Liegenschaftenbuchhaltung
erweitern wollen.

Inhalte

Modul 1
® Grundlagen Rechnungswesen

Modul 2:

® Mietersammelkonto

® |iegenschaftenabrechnung

®m Kennzahlen und Bilanz

® Verbuchungen bei Kauf/Verkauf einer
Liegenschaft

® Heiz- und Nebenkostenabrechnung

® Mehrwertsteuer

Der Direkteinstieg in Modul 2 ist nach einem

Eignungstest resp. bei Vorlage eines Kompe-

tenznachweises maoglich.

Voraussetzung
Interesse an der beruflichen Tatigkeit als
Liegenschaftenbuchhalter/in.

Abschluss/Titel

Assistent/in Liegenschaftenbuchhaltung SVIT

Der erfolgreiche Abschluss der Kurse:

- Assistent/in Bewirtschaftung Mietliegen-
schaften SVIT

- Assistent/in Bewirtschaftung Stockwerk-
eigentum SVIT

- Assistent/in Liegenschaftenbuchhaltung SVIT

berechtigt zum Titel Sachbearbeiter/in

Immobilienbewirtschaftung SVIT.

Kurszeiten

Dienstag 18.00 - 20.30 Uhr
Donnerstag 18.00 - 20.30 Uhr
Kosten

Modul 1: Unterricht
(CHF 900.— fur SVIT-Mitglieder)

Modul 2: Unterricht inkl. Prifung CHF 1100.—
(CHF 1°000- fur SVIT-Mitglieder)

CHF 1*000.-

Sachbearbeiter/in
Immobilienbewirtschaftung
SVIT (modular)

Assistent/in Assistent/in

Bewirtschaftung Bewirtschaftung
Mietliegenschaften  Stockwerkeigentum
SVIT J SVIT

In diesen Bereichen

kann lhre berufliche

Zukunft liegen:

— Assistent/in in einer
Immobilienabteilung

— Assistent/in in der
offentlichen Verwal-
tung

— Assistent/in in einem
KMU mit eigenem
Immobilienbestand

— Assistent/in in einem
Unternehmen der
Immobilienbewirt-
schaftung

Kursbeginn
Modul 1:
August und Marz

Modul 2:
September und April

Dauer

Modul 1: 24 Lektionen
Modul 2: 24 Lektionen
(exkl. Prifung)




Methodisch-didaktisches Konzept

Die Immobilien-Assistentenkurse sowie die
Sachbearbeiterlenrgénge an der Akademie
St.Gallen zeichnen sich durch ein klares und
aufbauendes methodisches Konzept aus. Die
Lerninhalte der einzelnen Module werden im
Unterricht so vermittelt, dass die Prufung er-
folgreich absolviert werden kann. Aber nicht
nur das, auch dem Transfer des Gelernten in
die tagliche Praxis wird ein hoher Stellenwert
beigemessen.

Unsere Dozierenden sind Spezialisten aus

der Praxis. Sie verfiigen nicht nur Uber das
entsprechende Fachwissen, sondern auch
Uber Erfahrung in der Wissensvermittlung.

Ihr Erfolg ist das grosste Anliegen unserer

Dozenten und Dozentinnen.

Um die Vermittlung des Fachwissens mog-
lichst abwechslungsreich zu gestalten, wen-
den wir die unterschiedlichsten Unterrichtsme-
thoden an, wie z.B.

e konzentrierte Fachreferate

e | ehrgesprache

e Partner- und Gruppenarbeiten
e Selbststudium

e Fallstudien

¢ Prufungssimulationen

Die kompetente und professionelle Betreuung
der Studierenden durch Dozierende und die
Schulleitung ist uns ein ausserordentliches
Anliegen.
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Die Art der Wissensvermittlung ist Ausdruck von
Kunst und Charakter unserer Dozenten.

Dozentinnen und Dozenten nehmen im Aus- mit hoher Fachkompetenz und grosser Praxiserfahrung
bildungskonzept der Akademie und des SVIT  in der Immobilienwirtschaft. Wir verlangen Herzblut in
Ostschweiz einen zentralen Stellenwert ein. der Wissensvermittlung und hohes Engagement.

Wir setzten auf Dozentinnen und Dozenten
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Qualitat verpflichtet — beiderseitig

Unser Qualitatsversprechen basiert auf
folgenden Grundsatzen:

Dem Lehrgangsstart geht eine professionelle und transparente Beratung voraus.

Der Unterricht ist zielorientiert und me reich.

Lernziele und Anforderungen sind den

Die Wissensvermittlung ist praxis- un

Die Lernumgebung ist angenehm - m: e Hilfsmittel stehen bereit.

Die Lehrmittel sind stufengerecht, ak' orrespondieren mit den Lernzielen.

Das Sekretariat ist effizient, verlassli ‘ | ienstleistungsorientiert.

Die Schulleitung ist kundennah, proféssionell’'und fiir alle Studierenden zuganglich. L]

© ®. N D SRR S

Dozierende und Schulleitung sind infihiren Fachgebieten Profis und verfugen tiber Praxiserfahrung.

-
=

Qualitat hat ihren Preis — das Preis=Ee€istungsverhaltnis muss stimmen.

®




Der erste Schritt in die héhere berufliche Weiterbildung ist immer der Grésste.

Wie weiter nach dem Assistentenkurs oder

Sachbearbeiter-Lehrgang?

Immobilienbewirtschafter/in, -bewerter/in,
-vermarkter/in und -entwickler/in mit eidg.
Fachausweis

Die Lehrgange sind auf die Tatigkeiten im Im-
mobilienalltag ausgerichtet. Nach einem ersten
theoretischen Grundlagenteil folgen Fallstudien
und Praxisbeispiele. Damit werden die jewei-
ligen Kenntnisse und Fertigkeiten vertieft, die
fUr die erfolgreiche L&sung spezifischer Auf-
gabenstellungen im Arbeitsalltag erforderlich
sind. Sie richten sich an Personen, welche die
Leitung eines Teams oder weitere Ubergeord-
nete Aufgaben im Immobilienmanagement
Ubernehmen mdochten.

Héhere Fachprifung zum
eidg. dipl. Immobilientreuhander/in

Immobilientreuhé@nder/innen steht ein grosses
Spektrum an beruflichen Tatigkeiten offen. Sie
leiten beispielsweise ein KMU der Immobilien-
branche, eine Abteilung in einer grossen Immo-
bilienmanagementfirma oder der &ffentlichen
Hand.
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Kompetente Freunde fur einen starken Marktauftritt

Wer keine Freunde hat, ist alleine. Das gilt auch in der Welt der
Weiterbildung. Deshalb arbeiten wir mit einer Reihe ausgewiesener
Kooperationspartner zusammen. Solche Netzwerke verschaffen
Zugang zu privilegierten Informationen und helfen, begrenzte
Ressourcen dkonomisch einzusetzen. Auch kdnnen wir von anderen
Institutionen immer etwas lernen.

Die Akademie St.Gallen ist aufgrund ihrer
Herkunft und Tragerschaft in viele Gremien und
Vereinigungen eingebunden. Zum Beispiel hilft
uns der laufende Austausch mit Berufsverban-
den und Arbeitgebern, die Weiterbildungen an
den Anforderungen der Praxis auszurichten.

Im Rahmen einer berufsbegleitenden Weiter-
bildung profitieren Sie davon in der taglichen
Umsetzung am Arbeitsplatz.

Kooperation

Der SVIT Ostschweiz und die Akademie
St.Gallen bieten in einer Kooperation eine Viel-
zahl von Lehrgangen und Kursen auf verschie-
denen Kompetenzstufen an.
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Die Akademie im Herzen der Stadt St.Gallen

— grosses Parkhaus Kreuzbleiche direkt nebenan

— zentrale Lage, 5 Gehminuten vom Bahnhof

— 3 Busstationen vom Bahnhof

— gratis WLAN im Schulhaus

— eigenes Restaurant mit Cafeteria

— 60 modern eingerichtete Schulungsraume mit
zeitgemasser technischer Ausrustung
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Sich erkundigen und schlau machen lohnt sich

Administratives

Anmeldung

Die Anmeldung kann elektronisch tber
unsere Website (www.akademie.ch) oder mit
dem Anmeldeformular anbei erfolgen. Be-
achten Sie bitte die Allgemeinen Geschéafts-
bedingungen.

Durchfiihrung

Die Teilnehmerzahl ist begrenzt. Anmel-
dungen werden in der Reihenfolge ihres
Eintreffens berucksichtigt. Um sicher einen
Studienplatz zu erhalten, empfehlen wir eine

frihzeitige Reservation. Orlando Simeon
Telefon 058 229 68 00
Offnungszeiten Sekretariat orlando.simeon@akademie.ch

Montag — Donnerstag:  08.30 — 11.30 Uhr
13.30 - 18.30 Uhr

Freitag: 08.30 - 11.30 Uhr
12.30 — 17.30 Uhr
Samstag: 07.30 — 10.30 Uhr

Akademie St.Gallen
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Akademie St.Gallen

Kreuzbleicheweg 4 T 05822968 00 info@akademie.ch
9000 St.Gallen F 058 22968 15 www.akademie.ch




